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AKTS: Avrupa Kredi Transfer Sistemi
DOG: Ders Ogrenim Ciktilari
OBS: Ogrenci Bilgi Sistemi
POGC: Program Ogrenim Ciktilari
SDG: Sustainable Development Goals
SKA: Surdurulebilir Kalkinma Amacglari
TYC: Turkiye Yeterlilikler Cercevesi

TYYC: Turkiye Yuksekogretim Yeterlilikler Cercevesi
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GIRIiS
Yuksekdgretim kurumlarinda egitim-6gretim sureclerinin seffaf, dlgllebilir ve uluslararasi
standartlarla uyumlu bigimde yuaritulmesi, Bologna Sireci’nin temel amaclarindan
biridir. Bu surecte ders bilgi paketleri, her dersin akademik ¢ercevesini tanimlayan en

kritik unsurlardan birini olusturmaktadir.

Ders bilgi paketleri; dersin amaci, kapsami, 6grenme ciktilari (DOG), haftalik konu akist,
olgme-degerlendirme ydntemleri, AKTS is yukl ve dersin program ciktilariyla iliskisini
sistematik sekilde ortaya koymaktadir. Bu yonuyle, hem 06grencilerin ders hakkinda
butincul bilgiye erismesini saglamakta hem de kalite guvencesi, akreditasyon ve
uluslararasi karsilastirilabilirlik agisindan gtclu bir kurumsal dayanak sunmaktadir.

Bu kilavuz, istanbul Ticaret Universitesi biinyesindeki 6gretim elemanlarinin ders bilgi
paketlerini dogru, eksiksiz ve standartlara uygun bicimde hazirlamalar icin rehberlik
etmeyi amacglamaktadir. Kilavuz; adim adim yonlendirmeler, dikkat edilmesi gereken
noktalar ve dnerilerle strecin daha etkin ve tutarli yuritilmesine katki sunacaktir.
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1. GENEL BILGILER
1.1. Bologna Siireci ve Ders Bilgi Paketlerinin Onemi

Bologna Sureci, yuksekogretimde kalite guvencesi, uluslararasi taninirlik ve 6grenci
hareketliligini destekleyen ortak bir ¢cerceve sunmaktadir. Ders bilgi paketleri ise bu
slrecin en temel yapi taglarindan biridir. Her dersin acik, 6l¢ulebilir ve karsilastirilabilir
bicimde tanimlanmasi, Uuniversitenin egitim programlarini seffaf hale getirirken
Ogrencilerin akademik yolculuklarini da daha dngdérulebilir kilmaktadir.

1.2. Tiirkiye Yeterlilikler Cercevesi (TYG) ile iliski

Ders 6grenim ciktilari (DOG), program 6grenim ciktilari (POC) ve TYC ile uyumlu bigimde
hazirlanmalidir. Bu uyum hem dersin ol¢ulebilir hedeflerini somutlastirir hem de kalite
degerlendirmelerinde Universitenin guc¢li bir konumda olmasini saglar.

1.3. Ders Bilgi Paketlerinin Amaci ve Kullanim Alani
Ders bilgi paketlerinin dogru ve eksiksiz doldurulmasinin amaci:

e Dersinicerigini, 6grenim ciktilariyla iliskisini ve 6l¢cme-degerlendirme yontemlerini
standart bicimde tanimlamak,

e Ogrencilere ve paydaslara seffaf bilgi saglamak,

e Kurumsal kalite glivencesine katkida bulunmak.

1.4. Sisteme Giris
Ders bilgi paketleri, Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS — Proliz) (izerinden girilmektedir.
Adimlar:

1. https://obs.ticaret.edu.tr/oibs/acd/login.aspx adresine giriniz.
2. Acilan ekranda “Akademisyen Girisi” sekmesine tiklayiniz.
3. Kurumsal kullanici adi ve sifreniz ile sisteme giris yapiniz.

Sekil 1. OBS Giris Sayfasi Ekrani

ISTANBUL TICARET
NIVERSTES|

Istanbul Ticaret Universitesi

Akademisyen



https://obs.ticaret.edu.tr/oibs/acd/login.aspx
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4. Sisteme giris yaptiktan sonra sol meniide yer alan “Ders islemleri > Ders Bilgi
Paketi Tanimlar” sekmesine tiklayarak ilgili module gecis yapiniz.

Sekil 2. Akademik Bilgi Sistemi Ana Ekrani

Darismanlik Yapilan Ogrenciler Ders Kayit Onay Bekleyen Odrenciler Mezuniyet Onayr Bekleyen Ogrenciler
Vi

e igemer. -
Aktif Dénemde Verilen Dersler ilan Edilmeyen Sinaviar @ Sonuglandinimayan Dersler




III
ISTANBUL TICARET
UNIVERSITESI
2. DERS BiLGi PAKETI TANIMLARI
Ders Bilgi Paketleri modulu, derslere iligskin gerekli bilgilerin tanimlanip giincellenmesini

saglayan bolumdur.
2.1. Ders Secimi ve Diizenleme Ekranina Gegis

1. Sisteme giris yaptiktan sonra sol meniiden “Ders islemleri > Ders Bilgi Paketi
Tanimlari” sekmesi secilir.

2. Acilan ekranda dersler listelenir.

3. Dersi segili tutup, hemen Ust kisminda yer alan “Ders Bilgi Paketi Tanimlan”
kutucuguna tiklayarak dizenleme ekranina gecis yapiniz.

Sekil 3. Ders Se¢im Ekrani

QSIS SINISINS I SIAIN S AR

4. “Ders Bilgi Paketi Tanimlar” kutucuguna tikladiktan sonra ilgili dersin diizenleme
ekrani acilir ve dersin amaci, igerigi, yontemleri, 6lgme—-degerlendirme sistemi,
AKTS is yuku tablosu ve kaynaklar gibi doldurulmasi gereken alanlar goruntulenir.

Sekil 4. Ders Bilgi Paketi Tanimlari Ekrani
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2.2. Ders Bilgi Paketi Diizenleme Ekrani
Bu bélumde, secilen dersin tum detaylarinin tanimlandig ekran yer almaktadir.

Sekil 5. Ders Bilgi Paketi Tanimlari Diizenleme Ekrani

2.2.1. Dersin Amaci

Aciklama: Dersin temel hedeflerini ve 6grencilere kazandirilmak istenen genel nitelikleri
ifade eder.

Dikkat Edilecekler: Amag, genel ifadelerle yazilmali ancak o&lgulebilir fiiller
kullanitlmalidir. Universitenin misyonu ve programin genel hedefleriyle uyumlu olmalidir.
Tirkge ve ingilizce kutular ayni igerikle uyumlu doldurulmalidir.

2.2.2. Dersin igerigi
Aciklama: Ders kapsaminda ele alinacak konularin kisa ve 6z bir 6zetidir.

Dikkat Edilecekler: Gereksiz ayrintilardan kaginilmali, temel konular vurgulanmalidir.
Teorik ve uygulamali yonler belirtilmelidir. Tiirkge ve ingilizce kutular ayni icerikle uyumlu
doldurulmaldir.

2.2.3. Ders Notlari
Aciklama: Ogretim elemaninin 6grencilere iletmek istedigi ek notlar ve 6zel aciklamalar.

Dikkat Edilecekler: Dersin yurutiulmesine iliskin kisa ve pratik bilgiler verilmelidir. Turkce
ve Ingilizce kutular ayni igerikle uyumlu doldurulmalidir.
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2.2.4. Yontem ve Teknikler

Aciklama: Dersin hangi yontemlerle islenecegi belirtilir.

Dikkat Edilecekler: Birden fazla yontem kullanilacaksa hepsi acgikca belirtilmelidir.
Yéntemlerin dersin niteligine uygun olmasina dikkat edilmelidir. Tiirkge ve ingilizce kutular
aynliicerikle uyumlu doldurulmaldir.

2.2.5. Olgme ve Degerlendirme Sistemi

Aciklama: Ogrencilerin basarisini élgmek icin kullanilacak sinav, 6dev, proje vb.
yontemler.

Dikkat Edilecekler: Tum degerlendirme yontemleri tabloya islenmeli. Ylzdelik oranlarin
toplami mutlaka %100 olmaldir. Vize, final, 6dev, sunum ve proje oranlar acik sekilde
belirtilmelidir.

2.2.6. AKTS Yiikii Tablosu
Aciklama: Dersin 68renciye getirdigi is yukinun (saat bazinda) hesaplandigi tablodur.

Dikkat Edilecekler: Ders saati, sinav hazirligl, proje, 6dev, sunum gibi tum etkinlikler
islenmelidir. Toplam ig yukt AKTS degeri ile uyumlu olmalidir

2.2.7. Ders Kategorisi

Aciklama: Dersin mufredat icindeki dagiimini gdésteren kisimdir. Burada Temel Bilimler,
Muhendislik Tasarimi, Sosyal Bilimler, Saglik Bilimleri, Meslek Bilimleri, Alan Bilgisi, Genel
Egitim, Diger olmak Uizere 8 alt kategori bulunmaktadir. Her ders, bu kategorilerden birine
veya birkacgina gore oranlanir.

Dikkat Edilecekler: Oranlarin toplami mutlaka %100 olmalidir. Dersin igerigine uygun
olmayan kategorilere oran verilmemelidir. Birden fazla kategori secilecekse eger, dagilim
mantikli ve dersin agirligini yansitacak sekilde yapilmalidir.

2.2.8. Dersin Kaynaklari

Aciklama: Ders kapsaminda kullanilacak temel (zorunlu) ve yardimci (6nerilen) kaynaklar
ile 68retim elemani tarafindan 6grencilere sunulacak ek materyaller bu bélimde belirtilir.
Kaynaklar kitap, makale, ders notlari, raporlar veya dijital icerikler olabilir.

Dikkat Edilecekler: Kaynaklar gluncel, guvenilir ve dersin igerigiyle dogrudan iligkili
olmalidir. Paylasilan materyaller (ders notlari, sunumlar, makaleler) telif haklarina uygun
olmalidir.

2.2.9. Staj Durumu
Aciklama: Bu alan, dersin bir staj yukimlilagu olup olmadiginin belirtildigi kisimdir.

Dikkat Edilecekler: Dersin mufredatinda zorunlu staj yer aliyorsa mutlaka
isaretlenmelidir.
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3. EKiSLEMLER MODULU

Bu bolumde ders bilgi paketine iliskin tamamlayici bilgiler tanimlanir. Dluzenleme
ekraninin en sonunda yer alan “Ek islemler” sekmesi (izerinden;

e Ogrenme Ciktilari,

e Ders Akisl,

e Diger Kaynaklar,

e Program Ciktisina Katkisi,

e Dersin Yetkilileri,

e Ders Onerileri

e Surdurulebilir Kalkinma Amaglari
e Toplu Aktarim alanlari dlzenlenir.

Sekil 6. Ek islemler Modiilii Ekrani
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3.1. Ogrenme Giktilari
Sekil 7. Ogrenme Ciktilari Ekrani

Aciklama

e Bu bdélimde dersin sonunda 6grencilerin kazanmasi beklenen bilgi, beceri ve
yetkinlikler tanimlanir. Ogrenme ciktilari, 6grencilerin ders sonunda neleri
yapabildigini, hangi bilgi ve becerilere sahip oldugunu gosterir. Tiirkge ve ingilizce
alanlar birlikte doldurulmalidir.

Dikkat Edilecekler

e Ogrenme ciktilan 6lgilebilir fiillerle yazilmalidir (Or. tanimlar, aciklar, uygular,
analiz eder).

e Tirkce ve ingilizce 6grenme ciktilar birebir drtiismeli ve ayni anlami tagimalidir.

e Ciktilarin sayisi dersin kapsamina uygun olmali ne ¢cok az ne de gereksiz fazla
olmaudir.

e Ciktilar, program 6grenme ciktilari (POC) ile uyumlu olmalidir.

e Belirsiz ifadelerden (Or. “Ogrenci konuya hakim olur”) kacinilmali; somut ve
degerlendirilebilir ifadeler tercih edilmelidir.

10
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3.2. Ders Akisi

Sekil 8. Ders Akisi Ekrani

Aciklama

Bu bolimde dersin haftalara gore islenecek konulari tanimlanir. Her hafta icin
konu basliklari hem Tiirkge hem ingilizce olacak sekilde sisteme girilir.

Dikkat Edilecekler

Her haftaya ait konu basligi net, kisa ve anlasilir olmalidir.
Turkge ve ingilizce alanlar ayni igerigi yansitmalidir.

Haftalar arasinda mantiksal bir butinlik bulunmali, konular birbirini takip

etmelidir.
Ara sinav, final veya uygulama haftalari da tabloda mutlaka belirtilmelidir.

Dersin haftalik akisiyla igerik ve 6grenme ¢iktilari arasinda uyum olmalidir.

11
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3.3. Diger Kaynaklar
Sekil 9. Diger Kaynaklar Ekrani

Aciklama

e Bu bdlumde, dersin iglenisinde kullanilabilecek ek kaynaklar tanimlanir. Temel
ders kitabi diginda, 6grencilere onerilen kitap, makale, rapor veya dijitalicerikler
buraya eklenir. Kaynak bilgileri hem Tirkge hem ingilizce alanlara girilmelidir.

Dikkat Edilecekler
e Kaynaklar guncel, guvenilir ve dersin igcerigiyle dogrudan ilgili olmalidir.

e Kutuphane veri tabaninda yer alan kaynaklar eklenmelidir. Eger kaynak yoksa
kutuphane veri tabaniicin satin alma talebinde bulunulmalidir.

e Tirkce ve ingilizce alanlara ayni kaynak bilgileri girilmelidir.

e Gereksiz uzun kaynak listelerinden kacinilmali, 68renciye yol gosterici nitelikte
secilmis kaynaklar belirtilmelidir.

e Kaynak kUnyeleri tam olmali (yazar, yil, eser adi, yayinevi vb.).

12
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3.4. Program Ciktisina Katkisi

Sekil 10. Program Ciktisina Katkisi Ekrani
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Aciklama

e Bu béliimde, dersin 6grenme ciktilarinin program 6grenme ciktilari (POC) ile
iliskisi tanimlanir. Her bir ders 6grenme ciktisi, ilgili program c¢iktisina katki
dlzeyine gore isaretlenir.

Dikkat Edilecekler

e Tabloda yer alan program ciktilari (P1, P2, P3....) ile dersin 68renme ciktilari
eslestirilmelidir.

e Katki diizeyi, sistemde yer alan 6lgcege (Or. 1: GCok Duisiik, 2: Diisiik, 3: Orta, 4:
Yuksek, 5: Cok Yuksek) uygun olarak isaretlenmelidir.

e Hicbir ders 6grenme ciktisi bos birakilmamali, mutlaka en az bir program ¢iktisi
ile eslestirilmelidir.

13
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3.5. Dersin Yetkilileri

Sekil 11. Dersin Yetkilileri Ekrani

Aciklama
[ ]

Bu bolumde, dersi yuriten 68retim elemanina iliskin bilgiler tanimlanir. Ders

sorumlusu olan akademisyen(ler)in adi, soyadi, web sayfasi ve e-posta adresi
buraya girilir.

Dikkat Edilecekler
e Dersiyuruten 6gretim elemani(lar) mutlaka eklenmelidir.
e Ad, soyad, unvan bilgileri eksiksiz ve dogru yazilmalidir.
Kurumsal e-posta adresi kullanilmall, kisisel e-postalar yazilmamalidir.

Eger derste birden fazla 6gretim elemani gorev aliyorsa, tuim yetkililer sisteme
eklenmelidir.

14
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3.6. Ders Onerileri

Sekil 12. Ders Onerileri Ekrani

Aciklama

e Bu boélumde, ilgili dersle baglantili olarak 6grencilere Onerilebilecek diger
dersler tanimlanir. Boylece &grenciler, dersin tamamlayicisi niteliginde
olabilecek veya benzer konulari kapsayan derslere yonlendirilebilir.

Dikkat Edilecekler
e Ders onerileri, programin butlinligtnu destekleyecek sekilde yapilmalidir.
e Sadece ilgili ve igcerik agisindan baglantili dersler eklenmelidir.
e Onerilen derslerin kodlari ve adlari dogru girilmelidir.

e Hem zorunlu hem de se¢gmeli derslerden uygun olanlar eklenebilir.

15
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3.7. Surdurilebilir Kalkinma Amaclari

Sekil 13. Surdiiriilebilir Kalkinma Amacglari Ekrani

Aciklama

e Bu boélumde dersin, Birlesmis Milletler tarafindan belirlenen Surdarulebilir
Kalkinma Amaclar (SKA) [Sustainable Development Goals, SDGJile iliskisi
tanimlanir. Dersin icerigine katki saglayan amaclar isaretlenerek kaydedilir.

Dikkat Edilecekler
o Dersin dogrudan katki sagladigi SKA maddeleri secilmelidir.

e llgisiz amaglar isaretlenmemeli; yalnizca dersin ciktilariyla értiisen amaglar
belirtilmelidir.

e Birden fazla amac secilebilir, ancak segimin gerekgesi dersin icerigiyle tutarli

olmalidir.

e Secim yapilmazsa dersin SKA katkisi géorinmez; bu nedenle mutlaka kontrol
edilmelidir.

16
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3.8. Toplu Aktarim

Sekil 14. Toplu Aktarim Ekrani

Aciklama

Bu bolum, ders bilgi paketinde daha énce tanimlanmis olan igeriklerin (ders
akisl, kaynaklar, 6grenme ciktilari vb.) bagka derslere toplu olarak aktarilmasini
saglar. Boylece ayni veya benzer iceriklere sahip derslerde veri girisinde tekrar
yapilmasina gerek kalmaz.

Dikkat Edilecekler

Aktarrm yapilacak ders dikkatle secilmeli, yanlis derslere icerik
kopyalanmamalidir.

Sadece ilgili alanlar (ders akigi, kaynaklar, 6grenme ciktilar vb.) isaretlenerek
aktarilmalidir.

Aktarim sonrasi bilgiler mutlaka kontrol edilmeli ve gerekirse duzeltme
yapilmalidir.

Toplu aktarim, zaman kazandirmak icin kullanilmali; igcerik uyusmazlgi
yaratacak derslere uygulanmamaldir.

17
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4. DERS BiLGi PAKETLERiI KONTROL LiSTESI
» Ders Bilgi Paketi Tanimlari

Dersin Amaci

o Dersin amaci acik ve ol¢ulebilir fiillerle yazildi mi?

o Tirkce ve ingilizce icerik uyumlu mu?

Dersin igerigi

o Dersicerigi kisa, 6z ve temel konulari kapsiyor mu?

o Tirkge ve ingilizce igerik uyumlu mu?

Ders Notlari

o Ogretim elemani notlar girildi mi?

o Tirkce ve ingilizce alanlar ayni mi?

Yontem ve Teknikler

o Kullanilacak yontem ve teknikler belirtildi mi?

o Tirkce ve ingilizce alanlar uyumlu mu?
Olcme-Degerlendirme Sistemi

o Tum degerlendirme yontemleri tabloya islendi mi?

o Yuzdelik oranlarin toplami %100 oldu mu?

AKTS Yiuki Tablosu

o Tumig yukd unsurlari (ders saati, 6dev, sinav, proje vb.) eklendi mi?
o Toplam s yukua AKTS degeriyle uyumlu mu?

Ders Kategorisi

o Ders kategorisi isaretlendi mi gerekliyse oranlamalar yapildi mi?
o Toplam %100 ediyor mu?

Dersin Kaynaklari

o Temelve yardimci kaynaklar gincel mi?

o KuUtuphane veri tabaninda yer alan kaynaklar eklendi mi?

o Kaynaklar kutuphanede yer almiyorsa kitiphaneye bu kaynaklarin temin edilmesi
icin talepte bulunuldu mu?

o Kaynak kinyeleri eksiksiz mi?
Staj Durumu

o Dersin staj yukumluligu varsa isaretlendi mi?
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III

> Ekislemler
Ogrenme Ciktilan
o Ogrenme ciktilar 6lculebilir fiillerle yazildi mi?
o Tirkce ve ingilizce giktilar birebir uyumlu mu?
Ders Akisi
o Haftalik ders akisi girildi mi?
o Arasinav ve final haftalan belirtildi mi?
Diger Kaynaklar
o Ekkaynaklar eklendi mi?
o Turkge ve ingilizce alanlarda ayni bilgiler var mi?
Program Ciktisina Katkisi
o Tum ders 6grenme giktilari program c¢iktilari ile eglestirildi mi?
o Katki dizeyleri (1-5) mantikli secildi mi?
Dersin Yetkilileri
o Dersiveren 6gretim elemani(lar) sisteme eklendi mi?
o Ad, soyad, unvan ve kurumsal e-posta dogru mu?
Ders Onerileri
o llgilive baglantili dersler énerildi mi?
Sirdurilebilir Kalkinma Amaclari
o Dersin katki sagladigl SKA maddeleri secildi mi?
Toplu Aktarim

o lIgerik aktarimi yapildiysa, aktarim sonrasi bilgiler kontrol edildi mi?
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ISTANBUL TICARET
UNIVERSITESI

SONUC

Ders bilgi paketleri, Universitenin egitim-0gretim faaliyetlerinin planli, seffaf ve
uluslararasi standartlarla uyumlu bir bicimde yurttulmesiicin temel araglardan biridir. Bu
kilavuzda sunulan adimlar, ders bilgi paketlerinin hazirlanmasi ve guncellenmesi
surecindeizlenecek asamalari acikliga kavusturmaktadir. Sisteme giristen ders se¢gimine,
iceriklerin tanimlanmasindan ek islemlere kadar tum sureclerin dizenli ve dikkatli bir
sekilde yuratulmesi, hem akademik birimlerin ig yukunu azaltmakta hem de 6grencilerin

O6grenim sureclerine yonelik daha éngorulebilir bir yapi sunmaktadir.

Surecin etkin bigcimde isletilmesi; 68renme ciktilarinin program ¢iktilariyla uyumunun
saglanmasina, olgme-degerlendirme sistemlerinin seffaflastirllmasina, ders igeriklerinin
guncel tutulmasina ve egitim kalitesinin surekli iyilestirilmesine katkida bulunmaktadir.
Ayrica, Tirkce ve ingilizce alanlarin uyumlu doldurulmasi ve kiitiiphane veri tabaniyla
entegre kaynaklarin kullanilmasi hem ulusal hem de uluslararasi dizeyde Kkalite
guvencesi acisindan 6nem tasimaktadir.

Sonug olarak, bu kilavuzun rehberliginde yuritulecek her guncelleme ve kontrol,
Universitenin kurumsal yapisini guglendirecek; 6g8rencilerin, 68retim elemanlarinin ve
paydaslarin daha nitelikli bir akademik deneyim yasamasina olanak saglayacaktir.
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